Jak pouzivat formular rezervace salu

na strankach ZUS Rymarov

Musite mit jakékoli zafizeni, které se umi pfipojit k internetu — pocitac¢, mobil, tablet ...
Otevrete si jakykoli prohlize¢ internetu.

Do adresniho radku napiste zusrymarov.cz a stisknéte ,Enter” (na tabletech byva klavesa
,otevfit“ nebo néco podobného).

Na horni li§té stranek kliknéte na odkaz PTo ucitele

Pfihla3eni pro
ucitele
Kliknéte na dlazdici .
Do formuldre napiste svoje uzivatelské jméno a heslo. Pokud ho nezndte, pozadejte spravce
stranek.

UzZivatelské jméno ™ jiri.taufer

Heslo ™ seseceee

)
L Prinlasit se
o Kliknéte na

Kliknéte znovu na odkaz Pro ucitele,

V pravé ¢asti obrazovky se objevi nabidka, kterd tam predtim nebyla. Nabidka se jmenuje ,Jen
pro VIP ptihlasené”.
Kliknéte na posledni odkaz, tedy na ,,Obsazenost koncertniho salu”.

Jen pro VIP prihlasené

Vas profil

Zapisy z porad

Napiste clanek

Jak pouzivat tento web
Prirucka prvni pomoci
Obsazenost koncertniho salu



Objevi se vam kalendaf v aktudlnim mésici.
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o Budete-li se chtit podivat na jiny mésic, nez na ten, ktery vdm nabéhne, pouzijte
jednoduché Sipky dopfedu, nebo dozadu (dvojité Sipky posouvaji kalendar o rok).
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Pro posouvani v kalendafi Ize také pouZzit ikonu ,Prejit na mésic” — vy si pak vyberete mésic a

rok, ktery

v .
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Nyni se mUZete podivat, jaké akce se v koncertnim sale budou dit.
o Na pfislusném datu bud néco bude, nebo ne. Podrobnosti ziskate tak, Zze na uddlost
namirite mysi (na tabletech a mobilech na udalost tapnéte prstem) a objevi se nazev
a Cas akce.
o Na akci se da také kliknout a objevi se dalsi podrobnosti.
Jak pFidat udalost
o Namirte mysi na datum, kdy chcete v sale néco poradat (na tabletech a mobilech na
datum tapnéte).

=  Objevi se vam tam znaménko ,,plus” . Kliknéte na néj.
o Objevi se formular, ktery vyplnite:
= Vypliite Titulek — treba ,Koncert soélist(”, ,Kytarova besidka“, ,Divadelni
predstaveni” ...
= Ignorujte Kategorii.
* Ignorujte Uroven pfistupu.
= Ignorujte Stav.

= Barvu udalosti miZete zvolit, jakou chcete, ale je to
nepovinné. Nic se nestane, kdyz ignorujete i toto. Na druhou stranu, pokud
barvu zvolite, alespon se jeden od druhého v kalendafri odlisSime.
= Nyni si zvolite ¢as, odkdy dokdy chcete koncertni sal zarezervovat.
e Ignorujte , Cely den nebo neurceny c¢as”
e Ignorujte 12 hodin.
e Zvolte predevsim pocatecni ¢as a koncovy cas — Cili dobu, po které
chcete v séle byt.
Cely den nebo neurceny ¢as[] 12 hodin

Pocateéni datum Pocateéni cas
13/09/2017 5] 08:00
Koncové datum Koncovy éas
13/09/2017 = 17-00 neuréeno ]

= Do pole,,Popis“ napiste vzkaz pro Bozenu Grebenarovou, aby védéla, co ma
na akci nachystat:

Popis Soubor~ Upravy~ VioZit~ Zobrazit~ Format~ Tabulka~ Nastroje ~
B 7 U S =E = = = fomdty- Odstavec ~ Tahoma ~ 12pt - B ==~
5 SRAM o A-A-H @ XX Q08 — T T Xho
T99 & 66 F & @ ()

Pani Grebenarova, prosim, na koncert mi pfipravte:

« Zidli¢ky do pllkruhu
« kombo, kabely

« pordiuzovacku

« CD prehravac

« mikrofony

«+ a tak déle ...
[ ]

= Ignorujte ,Misto“, , Kontakt“, , Dalsi informace”.



= Vyjedte nahoru.
& Pouzit « UloZit & Zavfit  Zrusit
= Jsou zde tladitka -

Kliknutim na ,,Zrusit”, zrusite to, co jste do formulafe napsali (to asi
nebudete chtit).

e Kliknutim na ,Pouzit” si vse ulozite, ale formular nezmizi, budete ho
moci vypliovat dal.

e Kliknutim na ,,Ulozit a zavfit” celou svou akci uloZite a dostanete se
zpatky do kalendare.
o Kliknéte na tlacitko ,,Mésic”
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= QObjevi se vdm znovu kalendat, tentokrat ale uz v ném bude vase ulozena
udalost.
o Kalendar je nastaveny tak, Ze jakmile si rezervujete sél, pipne pani Grebenarové mobil,
takze bude védét, Ze je tfeba se do kalendare podivat.
Jak upravit nebo smazat udalost
o Nékdy se stane, Ze se néco zméni a vy budete chtit posunout ¢as, kdy chcete do salu,
nebo budete chtit uddlost v sale dokonce zrusit a udalost smazat. Nic neni jednodussi.
o Prihlaste se na stranky tak, jak je popsano na zacatku — odkaz,, Pro ucitele”— ,, Prihldseni
pro ucitele”—vyplnite uZivatelské jméno a heslo — pfihlaste se a kliknéte znovu na odkaz
,Pro ucitele”.
o Kliknéte na ,Obsazenost koncertniho salu”“.
Najdéte si udalost, kterou chcete upravit nebo smazat, a kliknéte na ni.
Objevi se podrobnosti akce, ale hlavné se vpravo objevi symbol tuzky -
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Slavnostni imatrikulace studentll Akademie uméni

utery 19 zafi 2017, 12:00 - 19:00
od Magr. Jifi Taufer, Ph.D.

. Kliknéte na néj.



Spravovat udalost

X Znevefejnit
#"  Upravit
[F] Kopirovat & Upravit

& Smazat Udalost
o Objevi se dialogové okno 2 které se vas zeptd, co chcete
udélat. Z nabidky nas bude zajimat tlacitko ,,Upravit”, pfipadné , Smazat”.
= Kliknutim na tlacitko ,,Smazat” udalost smazete.
= Kliknutim na tlacitko ,Upravit” se dostanete zpét do formulare, kde budete
moci upravit, co jenom budete chtit — ¢as, vzkaz pani Grebenarové, nazev.
Co se stane, kdyZ se nam budou akce kf¥iZit?

o Dejme tomu, Ze budu chtit zarezervovat sal 19. zafi 2017. V tomto dni ale uZ je
udalost ,Slavnostni imatrikulace studentt Akademie uméni“.

o Podivate-li se na podrobnosti akce, zjistite, Ze rezervace v sale je od 12 do 19 hodin.
Tim padem je jasné, Ze se v této dobé do salu nikdo jiny nedostane. Chcete-li skute¢né
do salu, musite si zvolit jiny den, nebo jiny ¢as — dopoledne. Pokud ale budete presto
do salu chtit jit, budete se muset nejdfiv domluvit. Pokud se domluvite, neni problém
prvni uddlost upravit tak, jak je popsdno v pfedchozim textu a tim tak uvolnit misto
nékomu jinému.

o Pokud se stane, Ze snad ktizeni ¢asu nékdo prehlédne, kalendar ho k ulozeni jeho
udalosti jednoduse nepusti. Ozndmi mu, Ze jeho akce je v ¢ase, kdy uz tam néjaka akce
je a musi se bud domluvit, nebo usporadat svou akci jindy.

Udalosti se prekryvaji - prosim, zménte datum a nebo ¢as vasi udalosti, nebo ji opakuijte.
Slavnostni imatrikulace studentt Akademie uméni - 19/08/2017 - 19/09/2017 - Nejsou povoleny udalosti, které se pfekryvaji

MuzZe mi upravit nebo smazat udalost nékdo jiny?
o Ne, toto neni mozné. Systém je nastaveny tak, aby upravovat nebo mazat mohl kazdy
jenom vlastni udalosti. Udalosti vytvorené nékym jinym si mGzeme jenom prohlizet.
Dvé pevné zadsady
o Nechodte do kancelare Skoly, aby vam sal zarezervovala Maruska Vasickovd. Ona ma
jinou prdci a celé jsme to pripravili pravé proto, abychom ji této prace zbavili. Kdo se
nenauci s kalendarem pracovat, ma smulu, do salu se jednoduse nedostane.
o Vkladejte udalosti nejpozdéji tyden dopredu. Uddlosti vioZzené méné nez tyden
dopredu budou nemilosrdné smazany.



